Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
Sp. z 0.0. z siedzibg w Przysusze
OGLASZA NABOR KANDYDATOW
NA STANOWISKO PRACY: GLOWNY KSIEGOWY

I. Organizator naboru:
Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o.0.

z siedzibg w Przysusze (26-400) przy ulicy, Targowej 52, wpisana do rejestru przedsiebiorcow KRS
pod numerem KRS 0000044746, NIP: 7990004028, Regon: 670984138, kapitat zaktadowy:
3.841.000,00 zt.,

e-mail: sekretariat@epgkim.pl

II. Wymagania od kandydata:

1)

2)

3)
4)
o)
6)

Wyksztatcenie wyzsze lub srednie ekonomiczne o kierunku: ekonomia, rachunkowosc,
finanse.
Minimum:
a) 5 lat pracy na samodzielnym stanowisku ksiegowym- w przypadku wyksztatcenia
sredniego, lub
b) 2 lata pracy na samodzielnym stanowisku ksiegowym- w przypadku wyksztatcenia
wyzszedo.
Znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu rachunkowo$ci, podatkéw, ubezpieczen i ptacowych.
Umiejetnos¢ obstugi komputera i programéw biurowych.
Posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz brak karalnosci,
Pozagdane cechy osobowosci: sumiennos¢, punktualnosc¢, systematycznosg,
komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Ill. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego:

1)

AW N

)
)
)
)
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Prowadzenie catoksztaltu zagadnien ksiegowych i sprawozdawczosci Spofki.
Rozliczanie podatku VAT i sporzgdzanie deklaracji podatkowych.

Prowadzenie kont rozrachunkowych, naliczanie odsetek.

Sporzgdzanie sprawozdania finansowego.

Rozliczanie: ZUS, podatku dochodowego od oséb fizycznych, naliczanie wynagrodzen.

IV. Wymagane dokumenty :

1)
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)
)
)
)
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Zyciorys (CV) opatrzony wtasnorecznym czytelnym podpisem,

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

Kwestionariusz osobowy z nr telefonu i adresem e-mail kandydata,

Kserokopie $wiadectw pracy oraz referencje,

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

Oswiadczenie o petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

Oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie

dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z RODO.
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Dokumenty aplikacyjne mozna skfadac: e-mailem, pocztg Ilub osobiscie w sekretariacie
Przedsiebiorstwa, przy czym w przypadku drogi e-mail'owej oryginaty dokumentow nalezy ztozy¢
najpozniej przed rozmowa kwalifikacyjna.

Termin sktadania dokumentow: do dnia 7 maja 2021 r. godz. 14:00.

Oryginaty wyzej wymienionych oswiadczen winny by¢ opatrzone wilasnorecznym czytelnym
podpisem. W przypadku ztozenia kserokopii wymaganego dokumentu kandydaci zobowigzani sg
okazac ich oryginaty przed rozpoczeciem rozmowy kwalifikacyjnej.

V. Procedura naboru :

Procedura naboru na stanowisko pracy ,Gtéwny ksiegowy" podzielona bedzie na 2 etapy :

1) etap 1- ocena spetniania przez kandydatéw warunkéw niezbednych i dodatkowych a takze
poprawnos¢ ztozonych dokumentéw. W przypadku braku niezbednych dokumentéw
Przedsiebiorstwo zastrzega sobie mozliwos¢ wystgpienia o uzupetnienie dokumentéw w terminie
do trzech dni od dnia otwarcia ofert,

2) etap 2- rozmowa kwalifikacyjna. Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie sie w siedzibie
Przedsiebiorstwa. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie lub pocztg elektroniczng nie pdézniej niz 2 dni przed datg jej przeprowadzenia.

Ostatecznego wyboru dokona Zarzad po przeprowadzeniu rozmow kwalifikacyjnych.

VI._ Warunki pracy :

Umowa o prace na czas okreslony: 24 miesigce, z mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokreslony.
Czas pracy: petny, podstawowym systemie czasu pracy od poniedziatku do pigtku w godzinach od
7:00- 15:00.

Miejsce pracy: siedziba Przedsigbiorstwa

VII. Pozostate informacje
Informacja o wynikach naboru bedzie przekazana kandydatom drogg e-mail’'owa.

Przedsiebiorstwo zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania dotyczacego naboru
kandydatéw na stanowisko pracy ,,Gldwny ksiegowy” na kazdym etapie procedury bez
podania przyczyn.

Osoba do kontaktu: Prezes Zarzadu: Bogdan Rutkowski.
Ul. Targowa 52, 26-400 Przysucha,

Tel.: (48) 675-22-94.

e-mail: sekretariat@epgkim.pl
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